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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
32/2024 173039-MF-SUSEP-SUPERINT.DE SEGUROS PAMELA RODRIGUES 28/11/2024 16:53 (v
PRIVADOS/RJ MELLO 2.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 15414.629530
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-25

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos de Limpeza, Asseio e Conservacao, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, com fornecimento de equipamentos, materiais, EPI's e uniformes, a serem executados nas dependéncias do Arquivo-
Geral da Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP, situado a Av. Franklin Roosevelt, n° 39, 2° e 3° andar, Centro, Rio de
Janeiro - RJ, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER |[UNIDADE DE [QUANTIDADE| VALOR VALOR
MEDIDA MENSAL ANUAL

Prestacdo de Servigos
Continuos de Limpeza,
Asseio e Conservagao, em
dedicagdo exclusiva, com
1 fornecimento de materiais
e equipamentos
necessarios

24023 POSTO 2 R$ 13.919,27 | R$ 167.031,24

VALOR TOTAL GLOBAL =5 ANOS R$ 835.156,20

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 (cinco anos) contados da data de assinatura do contrato ou data posterior a ser
fixada, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupgdo pode comprometer o desenvolvimento das
atividades da Administracdo e a contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o principio economicidade.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
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2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 42354068000119-0-000001/2024
II) Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023
I11) Id do item no PCA: 36
IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA

V) Identificador da Futura Contratagdo: 173039-90016/2023

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucdo de servicos;

4.1.2. Adotar boas préticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicdo, tais como racionalizagdo
do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes e substituicdo por outras at6xicas ou de menor toxicidade;

4.1.3. Instruir seus empregados a adotar boas praticas de sustentabilidade com o fim de evitar/minimizar a emissdo de
agentes poluentes e desperdicios mediante a reducdo de consumo de energia elétrica, dgua e residuos sélidos.

4.1.4. Observar as recomendagOes técnicas e legais para o fornecimento dos saneantes domissanitéarios, sacos de lixo,
papel higiénico, produtos quimicos, dentre outros.

4.1.5. Independentemente dos critérios acima definidos, a CONTRATADA devera adotar as medidas que forem cabiveis
descritas no Guia Nacional de Licitagoes Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido, além daqueles citados no item 13
do Estudo Técnico Preliminar.

Subcontratagao

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.4. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um meés, contado da data de homologacdo da
licitagdo, para sua apresentagao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias titeis apés a assinatura do contrato.
4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.
Vistoria

4.7. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instala¢des do local de
execucdo dos servigos, acompanhado por pessoa responsavel para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 15:00
horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo e-mail fiscais.cosep@susep.gov.br.

4.8. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia til seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia ttil anterior a data
prevista para a abertura da sessdo publica.

4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacao
da vistoria.

4.11. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

4.12. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacoes objeto da licitacdo, conforme ANEXOS VII ou VIIIL.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: previsto para iniciar em 02 de janeiro de 2025;

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execugdo do trabalho:

Os servigos de Limpeza, Asseio e Conservacao serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
I - Area Interna:
a) DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:

® Remover com pano timido, o pé das mesas, armérios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc;
Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;
Aspirar o pé em todo o piso acarpetado;
Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira, diariamente e/ou sempre que necessario, no caso de
um imprevisto que cause a sujeira do piso;

® Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados, diariamente e/ou sempre que necessario, no caso de um imprevisto que cause a sujeira do piso;
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Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacdo a associagGes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva
de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo vigente;

Passar pano umido, com os produtos adequados, em todo o piso, inclusive o da copa, diariamente e/ou sempre que
necessario, no caso de um imprevisto que cause a sujeira do piso;

Manter em perfeita ordem a sala/ambiente disponibilizado para a guarda do material e dos bens pessoais dos funcionarios
colocados a disposigdo na prestagdo dos servigos; Lavar os panos de prato, de pia e de chdo, sempre que necessério;
Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia didria.

b) DIARTAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios e outras reas molhadas;

Manter a copa e os armarios das copas devidamente limpos e organizados;

Recolher copos, xicaras e demais loucas para a copa, lavar as lougas sujas e guarda-las nos armarios da copa;

Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragao.
Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/'MARE n° 06 de 03 de
novembro de 1995;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

c) SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

Limpar atrds dos moveis, armdrios e arquivos;

Limpar com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético

Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forragoes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc;

Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e
lustrar;

Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Retirar o p6 e residuos, com pano timido, dos quadros em geral;

Limpar a geladeira, micro-ondas, purificador de dgua e maquina de café, semanalmente e sempre que solicitado pelo
Fiscal do Contrato;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

d) SEMANALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
Limpar os espelhos com pano umedecido em é&lcool;
e) MENSALMENTE, UMA VEZ:

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de parede;

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro;
Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

f) ANUALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

Efetuar lavagem das éreas acarpetadas previstas em contrato; e
Aspirar o pé e limpar calhas e lumindrias;

II - Area Externa:
a) Nao havera prestagdo de servico para a area externa.
III - Esquadrias:

Consideram-se esquadrias externas aquelas dreas compostas de vidros.
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a) QUINZENALMENTE, UMA VEZ:

® Limpar todos os vidros e esquadrias (face interna), aplicando-lhes produtos anti-embacantes, com equipamentos e
acessoérios adequados.

5.1.3. Os servicos serdo prestados dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, com fornecimento de mao de obra
adequada, fornecimento de equipamento e materiais de qualidade e de acordo com as descri¢des e periodicidade das
tarefas basicas, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, pelas normas e pela legislagdo, ndo
eximindo a empresa da responsabilidade da execucdo de outras atividades atinentes ao objeto, a qualquer tempo e a
critério da CONTRATANTE.

5.2. Os servicos a serem licitados se caracterizam como Servicos com Regime de Dedicacdo Exclusiva de Méo de Obra, tendo
em vista que na execugao contratual exigird, dentre outros requisitos, que:

I - os empregados da CONTRATADA fiquem a disposicdo nas dependéncias da CONTRATANTE para a prestacdo dos
Servicos;

II - a CONTRATADA ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagdo para execucao
simultanea de outros contratos;

III - a CONTRATADA possibilite a fiscalizagdo pela CONTRATANTE quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos
recursos humanos alocados aos seus contratos.

5.3. Os profissionais alocados nos postos deverdo ser maiores de 18 (dezoito) anos, possuir, no minimo, o Ensino Fundamental
Completo e experiéncia profissional minima de 6 (seis) meses.

5.4. A CONTRATADA devera acompanhar, registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade do(s) profissional
(is) alocados no(s) posto(s).

5.4.1. Para a correta execugao e controle da jornada de trabalho, a CONTRATADA deverd implementar solucdo
tecnolégica para controle de ponto online, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, ap6s a solicitagdo formal da
Fiscalizacdo do Contrato.

5.5. A CONTRATADA devera dispor de profissionais obrigatoriamente contratados de acordo com a legislacdo trabalhista
(Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT), obedecidas também outras disposi¢des constantes de acordos ou convengdes
coletivas de trabalho, celebrados entre entidades sindicais (devidamente registradas no Ministério do Trabalho e Emprego).

5.6. A CONTRATADA devera substituir imediatamente todo e qualquer empregado cujo desempenho seja avaliado como
insuficiente, ou cuja conduta venha a ser julgada inconveniente ou incompativel com o exercicio das fun¢des que lhes foram
atribuidas ou em desacordo com as normas disciplinares, mediante comunicagdo escrita da fiscalizacdao da SUSEP.

5.7. A unidade de medida utilizada sera o posto de trabalho. Na adogdo da unidade de medida por postos de trabalho, admite-se a
flexibilizacdo da execucdo da atividade ao longo do horério de expediente, exclusivamente a critério administracdao, vedando-se
o pagamento de horas extras ou adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no ato convocatério. Todavia, por meio
de banco de horas, deve ser possivel a compensacdo de horas eventualmente trabalhadas além do horério, ou em finais de semana
e feriados, em caso de extrema necessidade, em funcéo do servico a ser executado.

Local da prestacao dos servicos
5.8. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Franklin Roosevelt, n° 39, 2° e 3° andar, Centro, Rio de Janeiro - RJ.

5.9. Os servicos serdo prestados no seguinte horério: dentro do periodo de 7:00h as 20:00h, conforme necessidade da
CONTRATANTE, de segunda a sexta-feira, perfazendo uma jornada de 08 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais.

Rotinas a serem cumpridas
5.10. Os funcionarios da CONTRATADA devem executar trabalhos rotineiros de conservacdo, manutencdo e limpeza em geral.
5.11. Os deveres e disciplina dos prestadores de servi¢o sdo, no minimo, os seguintes:

a) cumprir todas as normas disciplinadoras durante a jornada de trabalho e determinacGes legais emanadas da
CONTRATANTE;

b) manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar dos seus afazeres, principalmente para atender chamados ou
cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;
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¢) deixar o posto de trabalho somente ap6s o encerramento de seu servigo, salvo em situagdes de absoluta necessidade;

d) comunicar, com antecedéncia, ao preposto da CONTRATADA, a necessidade de faltar ao servico, por motivo de
satide ou forca maior;

e) acatar as orientacOes do preposto da CONTRATADA;

f) tratar todos os servidores, colaboradores da CONTRATANTE, colegas de trabalho e o ptblico em geral com
educacdo, urbanidade, presteza e atencao;

g) comunicar imediatamente aos fiscais do contrato qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, e
que possa vir a representar risco a seguranca da SUSEP, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo

necessarias;

i) desenvolver todas as atividades inerentes a sua area de responsabilidade, de acordo com as necessidades do servico,
entre outros.

5.12. Todos os empregados alocados a execucdo dos servigos deverdo apresentar comportamento compativel com a fungéo
desempenhada, como: zelo pelos bens, equipamentos e materiais da Administracdo, especialmente aqueles utilizados no
desempenho de suas fungdes; cordialidade no trato com visitantes, empregados e colegas; sigilo no trato de informagoes;
pontualidade e assiduidade; espirito de equipe e proatividade.

Materiais a serem disponibilizados

5.13. Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando

necessario:

I - Materiais:

Quantidade
Item Especificacoes
Mensal|{Anual
1 Agua Sanitaria (Galdo de 5 litros) 4
2 Alcool Etilico Gel 92,8° (Frasco de 1 litro) 5
3 Alcool Etilico 70° (frasco de 500 ml) 4
4 Cera, tipo Liquida para Piso (Galao de 5litros) 3
5 Desinfetante para chdo (Galdo de 5 litros) 8
6 Desodorizador Sanitario (Pastilha Adesiva) 40
7 Desodorizador Aerosol (frasco 360 ml) 8
8 Detergente (embalagem de 500ml) 12
9 Esponja dupla face 15
10 Esponja limpeza, material: 1 de aco (embalagem com 8 unidades) 3
11 Hipoclorito de sddio (Galéo de 5 Its) 3
12 Inseticida (300 ml ou maior) 6
13 Limpa vidro (frasco de 500 ml) 4
14 Lustra méveis (frasco de 500 ml) 6
15 Luva latéx (par) tamanho GG 6
16 Pano de chdo, 100% algod&o, 85cm x 60cm 25
17 Pano de prato, algodao, 70 cm x 40 cm 6
18 Papel higiénico, 30cm x 10cm, folha dupla, extra macio, cor branco 180
19 Papel toalha, interfolhado, cor branca, biodegradavel 20cm x 21cm (fardo com 20
1.000 folhas)
20 Sabdo em barra glicerinado (und 200g) 6
21 Sabdo em po (caixa c/ 1 kg) 6
22 || Sabonete liquido aplicagdo: saboneteira para sabonete liquido (Galdo 5 litros) 3
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23 Saco de lixo, capacidade: 200 litros, reforcado/pesado/grosso, cor: 1
preta (embalagem com 100 unidades)

24 Saco de lixo, capacidade: 100 litros, (embalagem com 100 unidades) 1

25 Saco de lixo, capacidade: 60 litros, (embalagem com 100 unidades) 1

26 Saponéceo cremoso (450 ml) 8

97 Solucdo limpeza multiuso, composicdo bésica sulfonato de sédio, tensoativo 18

ndo idnico, alcalino, biodegradéavel (frasco de 500 ml)

28 Flanela branca (40 cm X 60 cm) 6

29 Balde Plastico de 12 litros 3
30 Desentupidor de Pia 2
31 Desentupidor de Vaso Sanitario 3
32 Escova oval base de madeira 4
33 Escova para vaso sanitdrio (com suporte) 9
34 Espanador cabo de 45 cm 2
35 Espanador de Teto com Regulagem no Cabo 2
36 Funil grande de Plastico 2
37 Pa de lixo (Plastico) 2
38 Refil Mop Esfregdo 2
39 Refil Saco Aspirador de P6 2
40 Rodo, cabo Madeira 4
41 Vassoura de Pelo 2
42 Vassoura de Piacava 6

II - Utensilios/Equipamentos:
Item Descrigcao Quantidades*

1 Aspirador de P6 2

Carro funcional para limpeza com saco, balde espremedor mop doblé flex 301,
2 Cabo Telescopico - 1,40 m, Conjunto Mop P06, Placa Sinalizadora Piso 2
Molhado, etc.

Enceradeira Industrial

Escada 7 degraus Aluminio

Dispenser para alcool em gel

Dispenser para papel higiénico

Dispenser para papel toalha

(ool |IRNT >l | O TN RSN | OS]
(ool | Ne=X) | NN | (N ORI SN | o

Dispenser para sabonete liquido

*durante a vigéncia contratual, ressalvada a hip6tese de substituicao em caso de defeito no equipamento.

5.14. O fornecimento de todos os saneantes domissanitarios, materiais de higiene, limpeza, equipamentos e utensilios
necessarios a execucdo dos servicos pela CONTRATADA ¢é uma pratica comum na administracdo publica, e justifica-se pela
necessidade da prevencdo de doengas e a manutengao da saide de todos os servidores, prestadores de servicos e demais usuarios,
além de se mostrar mais vantajoso e econdmico por eliminar a necessidade de realizagdo de novos processos licitatérios visando
a aquisicdo destes itens de forma separada, uma vez que a SUSEP apresenta déficit significativo de recursos humanos
para atender as atribuicbes de gestdo e fiscalizacdo contratual. Também elimina a necessidade de armazenamento, guarda e
distribuicdo dos materiais utilizados na execugdo dos servigos. Verificou-se, ainda, que as empresas especializadas conseguem
precos inferiores desses produtos em relacdo ao preco de mercado, em razdo do ganho de escala e de negociagoes efetuadas com
fornecedores do segmento, o que reforca a vantajosidade da manutencdo destes materiais sob a responsabilidade e 6nus da
CONTRATADA.

5.15. Os saneantes domissanitarios sdo substancias ou materiais destinados a limpeza, conservagao, higienizacdo e desinfeccao
em ambientes individuais, coletivos, publicos e privados, em lugares de uso comum, compreendendo:
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a) Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos, quando aplicados em objetos
inanimados ou ambientes;

b) Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicagdes de uso doméstico.

5.16. Sdo equiparados aos produtos domissanitrios os detergentes e desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a
aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢des no concernente ao registro,
a industrializacdo, entrega ao consumo e fiscalizagdo.

5.17. Para execucdo do servico contratado, serdo necessarios, “no minimo”, os materiais de limpeza e equipamentos constantes
das tabelas acima, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de quaisquer outros materiais e
equipamentos necessarios a execugao dos servicos, que ndo estejam relacionados.

5.18. Os produtos deverdo ser de primeira qualidade, podendo a SUSEP a qualquer tempo, rejeitar qualquer produto caso nao
satisfacam aos padrdes exigidos. Neste caso a empresa devera providenciar de imediato a substituicdo dos produtos que néo
forem aprovados pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

5.19. Os equipamentos a serem fornecidos pela CONTRATADA deverdo ser novos, de primeiro uso, e ser fornecidos até a data
de inicio da execucdo dos servicos, devendo ser substituidos, no prazo méaximo de 24 horas, contados da solicitagdo formal do
servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, sempre que apresentarem defeito e/ou necessitarem de manutencdo corretiva.

5.20. A empresa deverd fornecer mensalmente os matérias/produtos necessarios a execugdo dos servicos até o 5° (quinto) dia util
apos o recebimento da solicitagdo do material necessario a ser fornecido no més, acompanhados de relagdo detalhada dos itens,
observada a periodicidade constante da relacdo béasica, devendo o primeiro fornecimento ser efetivado até a data de inicio da
execucdo dos servigos.

5.21. Os insumos nado renovaveis, constantes da relacdo basica dos equipamentos, deverdo ser amortizados durante a vigéncia
inicial do contrato, sendo retirados da planilha de custos e formacdo de precos, ap6s este periodo.

5.22. O quantitativo do material de limpeza, especificado acima nado é exaustivo e apresenta, tdo somente, uma estimativa do
quantitativo de materiais, devendo a CONTRATADA responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os materiais, incluindo o
emprego de outros ndo previstos, nas quantidades necesséarias a perfeita execucdo dos servicos para atender a demanda da SUSEP.

5.23. Para o quantitativo de material especificado a seguir, foi considerada a area a ser limpa e os servicos a serem feitos, bem
como o quantitativo estimado de pessoal da SUSEP/Arquivo-Geral de 18 pessoas, entre servidores e funciondrios terceirizados e
o horério de funcionamento, compreendido entre 7hs as 20 hs.

5.24. E importante frisar que todos os equipamentos e materiais necessarios a prestacio dos servicos deverdo atender plenamente
ou superar as especificacdes técnicas estabelecidas. Quaisquer necessidades de manutencdo e assisténcia técnica dos
equipamentos necessarios a prestacao dos servicos serdo de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA, devendo esta
manter em perfeito estado de conservagdo todos os equipamentos e materiais.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.25. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.25.1.Para o desenvolvimento das atividades, objeto do presente Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera
disponibilizar profissionais, de acordo com o quantitativo e enquadrados nas categorias a seguir:

Categoria Profissional Quantidade CBO (Classificacao Brasileira de Ocupacoes

Servente 02 5143-20

5.25.2. As quantidades foram estimadas de acordo com a demanda necesséria e atualmente vigente, seguindo a
proporcdo de 01 servente para cada 800m? em consondncia com as diretrizes do Caderno de Logistica do antigo
Ministério 2 do Planejamento, Orcamento e Gestdo, discriminadas nas tabelas a seguir:

Area Produtividade
Area Interna (1.485m?) 800m2 a 1200m?
Esquadria — Face Interna/Externa sem exposicdo ao risco (300m?) 300m?
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5.25.3. A fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, bem como para a contagem da anualidade prevista
no Art. 3° §1° da Lei n. 10.192/2001, informa-se que foi utilizada a convencdo coletiva de trabalho 2024/2025 do SEAC
/RJ, no célculo do valor estimado pela Administragdo, conforme abaixo:

Convencao Coletiva Utilizada Categoria Salarial Piso Salarial

SEAC RJ001023/2024 SERVENTE R$ 1.610,00

5.25.3.1. O(s) sindicato(s) indicado(s) nos itens acima ndo sdo de utilizagdo obrigatéria pelos licitantes (Acérdao
TCU n° 369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento das convengdes coletivas adotadas por cada licitante
/contratante.

5.26. As empresas que participarem da licitagdo deverdo apresentar suas ofertas de preco para execugdo do objeto licitado,
conforme Planilha de Custos e Formacdo de Precos, em arquivo Excel (ANEXO II), considerando salario e beneficios
estipulados em acordo ou convencdo coletiva informada e encaminhada pela licitante, observando as orientagdes constantes no
ANEXO III, fazendo constar as memorias de calculo detalhadas, discriminando a metodologia e férmulas adotadas para a
obtencdo dos valores propostos para os encargos, insumos e demais componentes de composi¢ao de custos e formacado de precos
dos postos de servigo, a fim de facilitar a andlise por parte da area técnica da CONTRATANTE.

5.26.1. Deverdo ser considerados os encargos sociais e trabalhistas, estimativas de provisdo para rescisao e reposicao do
profissional ausente por quaisquer motivos, tributos e estimativa de lucro e custos indiretos da CONTRATADA, em
conformidade com a IN n° 05/2017 do MPDG e demais legislacGes vigentes.

5.26.1.1. As aliquotas dos tributos deverao ser cotadas de acordo com a natureza de cada licitante, submetida ao
regime de tributacdo especifica, observando a legislacdo vigente, em especial as Instru¢des Normativas editadas
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - REB e Acérddao TCU n° 950/2007- Plenario.

5.26.1.2. Ndo hé previsao de horas-extras para os postos de trabalho previstos neste Termo de Referéncia.

5.27. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRADADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos, EPI's e
uniformes necessarios, nas quantidades e qualidades estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

5.28. Caso a CONTRADADA jé disponha de algum item e ndo tenha necessidade de repasse desse custo a CONTRATANTE, o
valor pode ser zerado, sendo, neste caso, de total responsabilidade da empresa CONTRADADA a assuncdo desse custo.

5.29. No preenchimento da proposta de prego, o valor a ser inserido pela CONTRADADA na Planilha de Pregos de Materiais e
Equipamentos, devem ser o valor de mercado de cada item, podendo a CONTRATANTE, quando da anélise das propostas, nao
aceitar propostas que contenham valores irrisérios, salvo comprovacéo de estoque da empresa.

5.30. Ao valor final dos materiais e equipamentos, serdo acrescidos do percentual de CITL (Custo Indireto, Tributos e Lucro)
correspondente ao posto de trabalho da planilha de custos.

5.31. Na cobranca dos materiais utilizados: o valor de cada item de material a ser efetivamente cobrado pela CONTRADADA,
quando realmente utilizado na execucdo contratual, devera ser o exato valor planilhado pela empresa.

5.32. As quantidades de materiais constantes na Planilha de Custos e Formacdo de Precos foram estimadas e poderdo sofrer
alteracGes, para mais e para menos, desde que ndo ultrapasse o valor contratado para despesa com material.

5.33. Por ocasido do planejamento da contratacdo, da estimativa de seu preco e da elaboracdo do edital de licitacdo, a
Administracdo ndo possui condi¢oes de aferir se havera ou ndo o dever de a futura contratada pagar o adicional de insalubridade
aos seus empregados. Isso significa que as empresas participantes da licitagdo apresentardo suas propostas também sem saber se
havera a incidéncia desse 6nus na formacdo de seus custos. E mais, se futuramente houver a constatacdo do dever de pagar o
adicional aos empregados, certamente esse fato repercutird no reequilibrio econémico-financeiro do contrato. Em vista disso, o
Plenério do Tribunal de Contas da Unido, no Acérdao n° 727/2009, expediu determinacédo para que:

“9.2.2.8. inclua no edital, como obrigacdo da contratada, a realizacdo de pericia, a ser realizada por profissional
competente e devidamente registrado no Ministério do Trabalho e Emprego, atestando o grau de insalubridade (maximo,
médio ou minimo), quando for o caso, bem como se a atividade apontada como insalubre consta na relagdo da NR-15 do
Ministério do Trabalho, nos termos do art. 192 da CLT e NR-15, aprovada pela Portaria 3.214/78 do Ministério do
Trabalho e Emprego, ficando o pagamento do adicional de insalubridade condicionado a realizacdo da referida pericia;”.
(TCU, Acoérdéo n° 727/2009, Plenario, Rel. Min. Raimundo Carreiro, DOU de 20.04.2009.)

5.34. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021) O prazo de garantia contratual dos
servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de24
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 173039 Termo de Referéncia 32/2024

Uniformes/EPI's

5.35. Os uniformes e EPI's a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estagOes climdticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.35.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestudrio:

Classificacdo Descrigdo Qflr\}t[i?;ies
Camiseta malha fria, gola esporte e com logomarca da empresa 4
Calca de gabardine ou brim 4
Uniforme Moletom de manga longa com o emblema da empresa 1
Par de meia em algodao 6
Sapato preto, bota profissional ou ténis preto macios e confortaveis )
(impermeavel) - par
Avental em material impermeéve 1
EPI's Oculos de protecdo (transparente) 1
Luva de protecéo (borracha em pvc/prolipropileno) 2

5.35.2. A CONTRATADA, deverd submeter amostra do uniforme, antes do inicio da vigéncia do contrato, para
aprovacdo por parte da SUSEP, que poderad exigir a substituicdo daquelas pecas que julgar inadequadas, tendo a
CONTRATADA a obrigatoriedade de apresentar nova amostra no dia subsequente ao da reprovagdo.

5.35.3. O modelo do uniforme deve ser aprovado pela CONTRATANTE, para garantir o conforto e apresentacdo da
equipe de limpeza, e ainda a adequagdo as condi¢des operacionais e climaticas dos postos de servigo.

5.35.4. Os empregados da CONTRATADA somente assumirdo o servico se estiverem portando crachas e utilizando o
uniforme, calgados e EPI's adequadamente.

5.35.5. Os empregados deverdo estar sempre calcados com sapatos, ndo sendo permitido o uso de sandélias ou chinelos.

5.35.6. Os uniformes deverdo ser entregues com todos os ajustes necessarios, de acordo com as medidas de cada
empregado.

5.35.7. Poderdo ocorrer eventuais alteragdes nas especificagdes dos uniformes, quanto ao tecido, cor, modelo, desde que
previamente aceitas pela SUSEP.

5.35.8. A CONTRATADA devera entregar conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 12 (doze) meses, ou a qualquer época, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apés comunicacdo escrita do contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des
minimas de apresentagao.

5.35.8.1. Os uniformes e/ou EPI’s deverdo ser substituidos quando atingirem a periodicidade minima e quando
se apresentarem fora dos padrdes exigidos pela FISCALIZACAOQ, cabendo 8 CONTRATADA arcar com 0s
custos decorrentes de tais medidas.

5.35.9. As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes parametros
minimos:

5.35.9.1. Tecido leve e confortavel;
5.35.9.2. Tecido resistente e de boa qualidade;
5.35.9.3. Uniforme identificado com o nome da empresa contratada.

5.35.10. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre
que estiverem apertados;

5.35.11. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.
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5.35.12. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, sempre que necessario, todo o equipamento de
protecdo individual (EPI), que proteja a satde e integridade fisica do trabalhador contra riscos de acidentes do trabalho e
/ou doengas profissionais e do trabalho, de acordo com a legislacdo em vigor e regulamentacdo do ministério do trabalho
NR 06, ou outra que vier a atualizé-la ou substitui-la.

5.36. Cabera a CONTRATADA orientar seus empregados quanto ao uso correto do uniforme e dos equipamentos de protecao
individual, bem como tornar seu uso obrigatério.

Procedimentos de transi¢do e finalizacao do contrato

5.37. Nédo serdo necessdrios procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que conterd informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado, conforme ANEXO IX.

6.7. Nao ha necessidade da contratada manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hip6tese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. Na designacdo do preposto €é vedada a indicagdo dos préprios funcionarios, responsaveis pela prestacdo dos servigos junto a
SUSEP, para o desempenho de tal fungéo.

6.10. Sempre que houver, por qualquer motivo, mudanca de preposto, a Contratada fica obrigada a informar a Contratante,
observadas as mesmas formalidades exigidas quando da primeira apresentacdo do preposto.

6.11. O preposto sera responsavel pela orientacdo, coordenacdo e acompanhamento dos servigos contratados, bem como pela
resolucdo de quaisquer questdes relativas ao contrato - o qual deverd comparecer as dependéncias da SUSEP sempre que
solicitado, a fim de se inteirar das dificuldades encontradas no cumprimento do contrato, objetivando a perfeita execucdo dos
Servigos;

6.12. O preposto devera ser instruido pela Contratada quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer solicitacdes da
Contratante, do Fiscal do Contrato ou de seu substituto, acatando imediatamente as determinagdes, instru¢Oes e orientagdes
destes, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e, devendo ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servicos contratados.
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6.13. O preposto é de responsabilidade da Contratada, a sua fungdo é a de intermediacgdo entre a Contratada e a Contratante. Suas
tarefas deverdo ser executadas com eficiéncia, em tempo hébil, sendo de responsabilidade da Contratada sua localizacao.

Rotinas de Fiscalizacao

6.14. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.15. O fiscal técnico do contrato acompanharda a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VD

6.16. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IT);

6.17. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.18. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.20. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.21. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no ANEXO IV para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.22. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado deverd monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.23. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.24. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.25. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.26. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatoério.

6.27. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacio dos servigos por ela realizada.

6.28. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.29. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133
/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.30. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
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Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma
de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.31. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.31.1 verificacdo da assiduidade dos colaboradores;
6.31.2. acompanhamento do cumprimento da jornada de trabalho;
6.32.3. verificacdo dos perfis dos prestadores se corresponde ao solicitado no Termo de Referéncia;
6.32.4. acompanhamento de proatividade na execucdo dos trabalhos;
6.32.5. acompanhamento da execugdo das demandas.

6.32. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.33. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.34. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa
6.35. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o

empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.36. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.37. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.38. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
6.38.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.38.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

6.38.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horéario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

6.38.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.38.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servicos; e

6.38.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro
de Fornecedores (Sicaf):

6.38.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);
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6.38.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

6.38.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.38.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.38.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
6.38.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo contratante;

6.38.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste
como tomador a parte contratante;

6.38.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou,
ainda, quando necessério, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.38.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.38.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato.

6.38.1.4. entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apos o
ultimo més de prestagdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.38.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.38.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.38.1.7. extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.38.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.38.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.33.1.1 acima
deverdo ser apresentados.

6.38.3. A Administracdo deverd analisar a documentagdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o
recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de quitagdo anual
das obrigacoes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

6.38.5. O termo de quitac@o anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao
disposto no art. 507-B, paragrafo tinico, da CLT.

6.38.6. Para fins de comprovacdo da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova,
tais como: recibo de convocagdo, declaragdo de negativa de negociacao, ata de negociagdo, dentre outros.

6.38.7. Ndo haverad pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste
item..

6.38.8. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacOes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizacoes
Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizacoes.

6.38.9. Os documentos necessarios a comprovacgao do cumprimento das obrigacGes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados
em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

6.38.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).
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6.38.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos
de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.38.12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitagdo pelo contratado podera
dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.38.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacGes trabalhistas ou
suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.38.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.38.15. Nao havendo quitagdo das obriga¢des por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das obrigacOes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do
contrato.

6.38.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.38.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer
obrigac0es dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.38.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de todas as
obrigacgdes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execucdo,
inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.38.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.

6.38.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragdo Ptblica a responsabilidade por seu pagamento.

6.38.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrucao
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.38.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.39. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.40. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.41. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.42. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.43. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.44. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.45. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no ANEXO
IV para afericdo da qualidade da prestacado dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.
7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1.Serdo adotados os critérios previstos na IN n® 05/2017.
Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.
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7.11. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tGnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correc¢des;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissdo;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.37. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.38. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.39. A eficdcia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JI.-01, de
18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacOes trabalhistas, previdencidrias e com FGTS por parte do
contratado, as regras acerca da Conta-Dep6sito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel
por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.44. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangoes cabiveis.

7.46. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da documentacéo
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justi¢a do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salérios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢Ges sociais e FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salério e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiérias e previdenciarias, que
serdo depositados pelo contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigoes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao
somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.48.1 13° (décimo terceiro) saldrio;
7.48.2 Férias e um terco constitucional de férias;
7.48.3 Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e

7.48.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saldrio.
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7.48.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo
de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e institui¢do financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcdo implicard a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

7.50. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-
depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos.

7.51. O contratado podera solicitar a autorizagdo do érgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para
o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizag¢Ges trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.52. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situagcdo pela Administragdo,
serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Institui¢do Financeira no prazo méximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresenta¢do dos documentos comprobatérios
pela empresa.

7.53. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.54. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados da movimentacao, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

7.55. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap6s

a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adog#o do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera & Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;
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8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorTe;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.22. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrages contabeis dos 2 (dois) dltimos
exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagao;

8.22.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;
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8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.23. Declaracao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do ANEXO VI
deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Ptblica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes
requisitos:

8.23.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo
exercicio social; e

8.23.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar
justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.26. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Ges locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo, conforme ANEXO V deste termo de referéncia;

8.26.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.27. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo dos servigos, sendo aceito o
somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.28.2. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 100% (cem por cento) do niimero de postos de
trabalho a serem contratados;

8.28.3. Para a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, serd aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da
IN SEGES /MPDG n° 5/2017.

8.28.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES
/MPDG n° 5, de 2017.

8.29. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade
técnico-operacional, a uma dnica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel
por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
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que foram prestados os servicos, entre outros documentos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES
/MPDG n° 5/2017.

8.32. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducao
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.34. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte
serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §8 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdao Técnico-Profissional

8.35. Ndo se aplica a presente contratacdo

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 835.156,20
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 835.156,20 (oitocentos e trinta e cinco mil cento e cinquenta e seis reais e
vinte centavos), conforme custos apostos na tabela abaixo:

Valor Valor Valor Valor Total
n Unid || Qtd de Mensal mensal do [[mensal do Valor To
Descricao/ Valor por . Mensal
Item Especificacio de Postos posto (b) equipe custo do custo de ®=c+d+ Anual
Medida (a) residente |equipamento |[ materiais e (g)=(fx
(9)=(axb) (d) (e)
Prestacdo de
Servicos de
Limpeza e
Conservacado, em
dedicacdo RS
1 . Posto 02 R$ 4.414,08( R$ 8.828,16 || R$ 165,00 R$ 13.919,27|[ R$ 167.03
exclusiva, com 4.926,11
fornecimento de
materiais e
equipamentos
necessarios
VALOR TOTAL GLOBAL = 60 MESES RS$ 835.156,20

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. Por se tratar de despesa relativa ao exercicio financeiro subsequente, a dotagdo orcamentdria sera indicada ap6s aprovacdo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MICHEL DEMITROV

Agente de contratagdo

Documento assinado digitalmente

ub MICHEL DEMITROV
g Data: 29/11/2024 11:48:23-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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